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Rozdział I. Informacje ogólne 
 
Na podstawie zarządzenia nr 0050-36/2011 Wójta Gminy Milówka z dnia 29 marca 2011r.                  

w sprawie ,,Regulaminu udzielania przez Urząd Gminy Milówka oraz jednostki 

organizacyjne Gminy Milówka zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane, których 

wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro.’’ 

 

• Zamawiającym jest: 
 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milówce 
ul. Jana Kazimierza 121 
34-360 Milówka 
tel. (033) 8637767 
gopsmil@op.pl , annagawel@op.pl 
 

Rozdział II. Opis przedmiotu zamówienia 
 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi związanej z przeprowadzeniem 

kursów zawodowych: 

 

• „Kierowca kat. C + kwalifikacja wstępna przyspieszona” dla 1 osoby                             

w wymiarze 20 godzin teoretycznych oraz 30 godzin zajęć praktycznych na 

osobę, w ramach kursu na kierowcę kat. C oraz 140 godzin zajęć w ramach 

kwalifikacji wstępnej przyspieszonej 

• „ Kucharz kuchni regionalnej” (200 godzin) dla 1 osoby  

Zakres tematyczny : 

Podstawy planowania żywienia  

Charakterystyka zawodu kucharz. Przepisy sanitarne obowiązujące w gastronomii. 

Regulamin BHP 

Cechy charakterystyczne kuchni staropolskiej i polskich kuchni regionalnych 

Serwowanie napojów bezalkoholowych.  

Podstawowe zasady sporządzania potraw. Surówki i sałatki. 

Zupy i sosy. 

Dania bezmięsne i półmięsne.  

Potrawy z ryb i mięs.  

Kuchnia góralska.  

Kuchnia śląska.  



 

                                                
 

Potrawy kuchni staropolskiej.  

Wybrane pozostałe kuchnie regionalne polski.  

Potrawy świąteczne.  

Zapoznanie z nowymi trendami sztuki kulinarnej na stołach.  

Nabycie umiejętności tworzenia produktów jako elementów dekoracji. 

• „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat „B”  dla 7 osób 

Zakres tematyczny: 

Stosowanie norm obyczajowych, etycznych i estetycznych 

Prowadzenie rozmów z klientami 

Prowadzenie korespondencji 

Pozyskiwanie informacji rynkowych 

Analizowanie i interpretowanie informacji marketingowych 

Przeprowadzenie analizy sytuacyjnej rynku 

Wybieranie docelowych segmentów rynku 

Przygotowanie i prowadzenie sprzedaży 

Działania po zakończeniu sprzedaży 

Prowadzenie sprzedaży sieciowej 

Prawo jazdy kat „B” 

• „Opiekunka osób starszych i dzieci” dla 2 osób  

Zakres tematyczny : 

Etyka w sprawowaniu opieki na osobą starszą i niepełnosprawną. 

Zaspokajanie potrzeb bio- psycho- społecznych osób starszych. 

Pielęgnacja chorych w starszym wieku. 

Ogólne zasady przy pomiarze podstawowych parametrów. 

Udzielanie pomocy przedlekarskiej w stanach zagrożenia życia. 

Odleżyny- zapobieganie. 

Załatwianie spraw podopiecznego związanych z gospodarstwem domowym. 

Chory umierający. Opieka terminalna. 

Pielęgnowanie dziecka w chorobach układu oddechowego. 

Pielęgnowanie dziecka w chorobach układu nerwowego. 

Leczenie farmakologiczne- podstawowe wiadomości o lekach i dawkowanie leków. 

Praktyka w szpitalu, DPS itp 



 

                                                
 

 

• „Florystyka” dla 3 osób 
Zakres tematyczny: 

Zapoznanie się z pracą w kwiaciarni oraz materiałami stosowanymi we 

florystyce. 

 Nauka robienia kokard 

Bukiety okolicznościowe z trzech i pięciu kwiatów 

Bukiety mieszane, małe kosze kwiatowe 

Bukiety tematyczne(Walentynki, Dzień Kobiet, Dzień Matki). 

Przybieranie jednego kwiatka 

Tematyka pogrzebowa(wieniec, palma, wiązanka na florecie) 

Kompozycje nagrobne w miskach, wiązanki do położenia (kwiaty sztuczne) 

Tematyka ślubna: bukiety ślubne (bukiet wiszący, okrągły, bukiet kulka, 

butonierki), dekoracja samochodu 

Tematyka w kościele- przygotowanie kompozycji na ołtarze 

Rozpoznawanie i nazewnictwo kwiatów doniczkowych i rabatowych 

Pakowanie prezentów i upominków. Dekorowanie toreb 

Kompozycje z kwiatów sztucznych w naczyniach szklanych i ceramicznych 

Tematyka świąteczna- ubieranie choinki, wieniec i stroik adwentowy oraz 

bożonarodzeniowy 

Kwiaty na chrzest, roczek, komunie. Dekoracje stołu 

• „Obsługa wózka widłowego” dla 1 osoby  

Zakres tematyczny: 

Typy stosowanych wózków 

Budowa wózków 

Czynności kierowcy przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy i po pracy 

wózkami 

Czynności kierowcy w czasie pracy wózkami 

Wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa 

Wiadomości z zakresu BHP 

Praktyczna nauka jazdy 



 

                                                
 

Wiadomości o dozorze technicznych 

Wymiana butli gazowych 

dla osób bezrobotnych bądź nieaktywnych zawodowo z terenu gminy Milówka                         

w ramach projektu ,,Milówka. Nowe umiejętności-lepsza perspektywa” 

współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

 

Zamówienie obejmuje: 

 

II.2.1.  Zajęcia na kursie powinny odbywać się zgodnie z harmonogramem, w dni 

robocze od poniedziałku do piątku nie więcej niż 6 godzin dziennie. 

II.2.2. Każde szkolenie powinno kończyć się wydaniem certyfikatu 

poświadczającego ukończenie szkolenia który powinien zawierać logo UE, PO KL 

oraz informację nt. współfinansowania ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego.  

II.2.3. Wykonawca powinien zapewnić uczestnikom szkolenia, odpowiednie 

materiały administracyjno-biurowe oraz materiały do zajęć praktycznych a także 

salę wykładową, literaturę, catering i ubezpieczenie NNW. 

II.2.4. W przypadku kursu „Kierowca kat. C + kwalifikacja wstępna przyspieszona”                     

a także „Przedstawiciel handlowy z prawem jazdy kat „B”,  dodatkowymi  warunkami 

zamówienia są: opłacenie badań lekarskich uczestnikom, ubezpieczenie uczestników, 

zapewnienie materiałów szkoleniowych dla uczestników (np. podręczniki, skrypty, itp.), 

opłacenie jednego podejścia do egzaminu w zakresie kursu prawa jazdy kat. C oraz 

kwalifikacji wstępnej przyspieszonej.  

Wszelkie dodatkowe opłaty, należności wynikłe z uczestnictwa w kursie ponosi 

zleceniobiorca. 

II.2.5. Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: NIE. 

II. 2.6. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80.53.00.00-8. 

II.2.7. Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: TAK.  

 



 

                                                
 

 

Rozdział III. Warunki udziału w konkursie oraz sposób dokonywania 

oceny spełniania tych warunków. 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 

TYCH WARUNKÓW. 

 

III.3.1.  Osoby zdolne do wykonania zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 

1.  Warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zostanie 

oceniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia, że osoby które będą 

uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia. Ponadto 

Wykonawca winien przedstawić dokumentacje potwierdzającą posiadane kwalifikacje 

Wykładowców do prowadzenia zajęć.  Ocena spełniania warunku udziału 

przeprowadzona będzie w oparciu  o złożone przez wykonawców oświadczenia i 

dokumenty.  

III.3.2. Wiedza i doświadczenie  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 

1. Warunek uważa się za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż zrealizował należycie 

co najmniej trzy szkolenia/kursy grupowe (dla minimum 7osób każde) 

 

INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU   W POSTĘPOWANIU  

 

III.3.3. Inne dokumenty 

Inne dokumenty niewymienione w pkt. III.3.1 i pkt.  III.3. 2   

a) wypełniony formularz ofertowy  (Załącznik nr 1),  

b) szczegółową kalkulację kosztów kursu,  

c) program szkolenia  

d) harmonogram szkolenia  

e) wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia. 

f) oświadczenie o: 



 

                                                
 

 - posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia, 

- posiadaniu sprzętu niezbędnego do wykonania zamówienia, 

- dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

- zdobyciu koniecznych informacji do sporządzenia oferty, 

- zapoznaniu się z warunkami oferty zawartymi w specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia wraz z załącznikami i przyjęciu tych warunków bez zastrzeżeń oraz 

zobowiązaniu się do zawarcia umowy, 

- wykonaniu usługi do dnia 31.12.2012 roku. 

Powyższe oświadczenie należy złożyć na druku stanowiącym Załącznik nr 2. 

III.3.4. Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada aktualne oświadczenie potwierdzające, że  nie 

otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.  

 

Rozdział IV. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Oferta (wraz z załącznikami i wymaganymi dokumentami) winna być podpisana przez 

osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy. 

2. Oferta musi zawierać: 

- nazwę firmy, dokładny adres Oferenta i datę sporządzenia oferty. 

3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie. 

4. Koperta winna być zaadresowana na Zamawiającego, na adres podany na wstępie 

oraz posiadać oznaczenie: 

 

„Oferta na wykonanie usługi szkoleniowej w ramach projektu „Milówka. Nowe 

umiejętności-lepsza perspektywa” współfinansowany przez Unię Europejską ze 

Środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki”. 

 

Jedynym kryterium oceny stanowi cena poszczególnych części zamówienia. 

Zamawiający udzieli zamówienia Sprzedawcy, który przedłoży własną ofertę                        

(nie podlegającą odrzuceniu ) zawierającą najniższe ceny. 



 

                                                
 

 

 

Rozdział V. Składanie i otwarcie ofert 

1. Termin i miejsce składania ofert. 

Oferty należy składać w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Milówce 

34-360 Milówka,  ul. Jana Kazimierza 121 

do dnia 12.10.2012 roku do godz. 14.00 

Wszystkie oferty złożone po podanym terminie zostaną zwrócone nie otwarte. 

2. Miejsce i termin otwarcia ofert. 

Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 12.10.2012 roku w Gminnym Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Milówce o godz. 14.30. 

 

Rozdział VI. Termin wykonywania zamówienia 

Zamówienie należy wykonać w terminie od 15 października 2012  roku do  31 grudnia 

2012 roku. 

 

Rozdział VII. Pozostałe warunki. 

V. 5.1. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami: 

Kierownik GOPS w Milówce 

tel. 033 8637767, w godz.  od 8.00 do 15.00  od poniedziałku do piątku  

Koordynator projektu Anna Gaweł, 

tel. 033 8637767, w godz. od 8.00  do 13.00 czwartek i piątek  

V. 5.2. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia.  

V.5.2.1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie 

podpisana umowa, 

V.5.2.2.  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana za najkorzystniejszą, uchyla 

się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród 

pozostałych ofert. 

V.5.3. Integralną częścią niniejszego konkursu ofert są załączniki: 

1. Formularz ofertowy wraz załączoną specyfikacją. 



 

                                                
 

2. Oświadczenie wykonawcy. 

V.5.4. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na poszczególne 

szkolenia w ramach projektu „Milówka. Nowe umiejętności-lepsza perspektywa” 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                
 

 

 

                                                               Załącznik nr 1 
 

 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Milówce, 

Biuro Projektu, ul. Jana Kazimierza 121, 

34-360 Milówka 

 

II. Nazwa przedmiotu zamówienia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. Nazwa i adres wykonawcy 

 

 

 

 



 

                                                
 

 

IV. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu za: 

Koszt poszczególnych szkoleń: (cena brutto) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wartość całkowita ( cena oferty brutto) : 

Słownie: 

Oświadczam, że: 

a) Zapoznałem się ze zapytaniem ofertowym i nie wnoszę do niego uwag. 

b) Uważam się za związanego ofertą przez okres 30 dni od złożenia oferty . 

c) Nie podlegam wykluczeniu z postępowania zgodnie z art. 24 oraz spełniam 

wymagania art. 22 ustawy - prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku. 

(Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 – tekst jednolity). 

                                                                                                

                                                                                                       

 

 

 

 

 

 

 

                                         

…………………………………………………………..                         ……………………………………………………. 

(miejscowość i data)                                        (podpis osoby/osób uprawnionych do                                

składania oświadczeń 

woli w imieniu wykonawcy) 

 

 

 



 

                                                
 

 

 
 

 
Załącznik nr 2 

 

 

 

....................................................  

    pieczęć Oferenta 

 

 

 

Oświadczenie 
 

 

Nazwa Oferenta .............................................................................................................. 

 

Adres ................................................................................................................................... 

 

 

 

Oświadczam, że: 

• posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie, 

• posiadam sprzęt niezbędny do wykonania zamówienia, 

• dysponuję osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 

• zdobyłem konieczne informacje do sporządzenia oferty, 

• zapoznałem się z warunkami oferty zawartymi w specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia wraz z załącznikami i przyjmuję te warunki bez 

zastrzeżeń oraz zobowiązuję się do zawarcia umowy, 

• deklaruję wykonanie usługi do dnia 31.12.2012 roku zgodnie z umową. 

 

 

 

 

 .................................................                                                                   ............................................................ 

   /miejscowość i data/                                                                               /podpis Oferenta/ 

 

 

 



 

                                                
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


