NrROK.2110.2.2011

Ogloszenie
Wajta Gminy Milowka
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

o

. Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Mildéwka, ul. Jana Kazimierza 123, 34-360 Miléwka
. Stanowisko pracy: pracownik ds. zamdwien publicznych
. Niezbedne wymagania od kandydatow:

- obywatelstwo polskie

- biegla znajomos¢ obstugi komputera

- wyksztalcenie wyzsze

L b9

4. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
- nieposzlakowana opinia
- wysoka kultura osobista
- fatwo$¢ uczenia sig¢, przyswajania przepisow 1 ich stosowania
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. Zakres zadan na stanowisku pracy:

- sporzadzanie dokumentow do przygotowania 1 ogloszenia przetargdw, zgodnie z ustawa,
Prawo zamowien publicznych,

- przygotowanie post¢gpowan o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 14 tys. EURO

- przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowien oraz wydanie ich
potencjalnym oferentom,

- wspolpraca z Urzedem Zamowien Publicznych w zakresie procedur przetargowych,

- przygotowywanie projektéw umoéw z wykonawcami na realizacje zadan inwestycyjnych,

- przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych,

- gromadzenie 1 przechowywanie dokumentow z zakresu zamowien publicznych w
Urzedzie Gminy Mildwka,

- uczestnictwo w pracach komisji przetargowej

- inne w zakresie tematu

6. Wymagane dokumenty:

- Kopia dowodu osobistego

- Dokumenty lub uwierzytelnione kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie:
dyplomy i $§wiadectwa ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji
( studia podyplomowe, egzaminy zawodowe, kursy ).

- Dokumenty lub uwierzytelnione kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

- O$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do ezynnosei prawnych,
korzystaniu z peini praw publicznych.

- Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umysélnie sciganie z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

- CV i list motywacyjny.



7. Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni ztozy¢ w zamknietych i
zaadresowanych kopertach do dnia 12 wrzesnia 2011r do godz.16:00. Na kopercie nalezy
umiescié napis ,,NABOR NA STANOWISKO: pracownik ds. zaméwien publicznych”

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub drogg pocztowa pod adresem:

Urzad Gminy Miléwka
34-360 Milowka
ul. Jana Kazimierza 123

W przypadku zlozenia oferty poczta za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ dzien wplynigcia
oferty do Urzedu.

Nabér odbedzie sie zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych ( Dz. U. nr 223 .1458 z 2008r.) oraz
Zarzadzeniem nr 0151-62/2009 z dnia 16 czerwca 2009r.z pézn.zm. (tekst zarzgdzenia jest
dostepny na stronie www.bip.milowka.com.pl ).

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ w Urzgdzie Gminy Milowka.
Upowaznionym do bezposrednich kontaktéw z kandydatem jest pan Szymon Piatek-
z-c wojta p.17, tel.33 8637190 wew. 40

Miléwka, dnia 31.08.2011r
Wojt Gminy

dr Robert Pigtka



