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Rozdzial I. Informacje ogolne

Podstawa: Zarzadzenia nr 0151-96/2008 W¢jta Gminy Miléwka z dnia 9 grudnia 2008 z
pozniejszymi zmianami dotyczace : ,,Regulaminu udzielania przez Urzad Gminy Miléwka
oraz jednostki organizacyjne Gminy Milowka zamowien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
14 000 euro.”

1. Zamawiajacym jest:

Gminny Zespol Oswiaty w Milowce
34-360 Milowka

ul. Dworcowa 3
tel. /0-33/ 8 637 930 fax. /0-338 637 930

gzo@milowka.com.pl www.milowka.com.pl

Rozdzial I1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie dostawcy na zakup materialdow biurowych na okres
od 04.01.2010 do 30.12.2011 w zwiazku z realizacja projektu 1/POKL.09.01.01-24-079/09
pt,, Przedszkolak Przedszkolakowi réwny”  wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska za
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamowienie obejmuje zakup materialow biurowych :
Szczegbdtowa specyfikacja - zatacznik nr 2

Pozostate warunki:

W cenie ofertowe] nalezy uwzgledni¢ koszt dostawy ww. towarow do siedziby

zamawiajacego

Rozdzial I11. Warunki udzialu w konkursie oraz sposob dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ Dostawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Sa uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci zgodnie z
wymaganiami ustawowymi i prowadza dziatalno$¢ w zakresie objgtym zamowieniem.
Ocena spetniania warunku — dostarczenie dokumentu opisanego w Rozdziale IV pkt.2 .

2. Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie.
Spetnienie warunku — ztozenie oswiadczenia..

3. Akceptuja warunki zawarte w niniejszej specyfikacji zamowienia wraz z zatacznikami

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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1 przyjmuja je bez zastrzezen.
Spetnienie warunku — ztoZenie oswiadczenia.
4. Jezeli oferta nie bgdzie zawierala wszystkich zalacznikow wraz z oswiadczeniami — ulega
odrzuceniu
Rozdzial IV. Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Wypehiony formularz ofertowy stanowiacy integralna cze$¢ (Zalqcznik nr 1) oraz
specyfikacja szczegdtowa ( zalqcznik nr 2)

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnoéci gospodarcze] — wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skltadania ofert.

3. Oswiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem podatkéw — (Zalqcznik nr 3).

4. Os$wiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem oplat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne — (Zalqcznik nr4).

5. Os$wiadczenie o:

- posiadaniu niezb¢dnej wiedzy i doswiadczenia,

- dysponowaniu osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- zwiazaniu przez siebie oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert,

- przyjeciu nastgpujacych warunkéw platnosci — do 4 tygodni od dnia wystawienia faktury,

- zapoznaniu si¢ z warunkami konkursu zawartymi w niniejszej specyfikacji zamowienia
wraz z jej zatacznikami i przyjeciu tych warunkoéw bez zastrzezen .

- terminie wykonania zamowienia.
Powyzsze oswiadczenie nalezy ztozy¢ na druku stanowiqcym zatqcznik nr 5

Dokumenty sktadane w formie kserokopii powinny by¢ potwierdzone za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce.

Rozdzial V. Opis sposobu przygotowania oferty

e oferta (wraz z zalacznikami i wymaganymi dokumentami) winna by¢ trwale ztaczona i
podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli ,

e oferta musi zawierac:

- nazwg firmy, doktadny adres Oferenta i datg sporzadzenia oferty,,

e ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie

e koperta winny by¢ zaadresowane na Zamawiajacego na adres podany na wstgpie oraz
posiadaé oznaczenie:

Oferta na:

»Wylonienie dostawcy na zakup materialéw biurowych na potrzeby realizacji projektu
w okresie 0d 04.01.2010 do 30.12.2011, 1/POKL.09.01.01-24-079/09 pt,, Przedszkolak
Przedszkolakowi rowny” wspélfinansowany przez Uni¢ Europejska za Srodkéow
Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Rozdzial VI. Kryteria wyboru ofert.

Jednym z kryterium oceny stanowi cena catkowita oferty — 85%, pozostate kryteria to %
upustu- 15% oceny. Zamawiajacy udzieli zamowienia Sprzedawcy , ktory przedtozy wazna
ofert¢ (nie podlegajaca odrzuceniu ) zawierajaca najnizsze ceny ( cena zakupu) i uzyska
najwyzsza oceng punktowa sktadajaca si¢ z dwdch ocen czastkowych — max liczba punktow
do uzyskania od 1 czlonka komisji konkursowej to 10 pkt.

Oferta zawiera ceny jednostkowe poszczegdlnego asortymentu, ktory bedzie zamawiany w
roznych ilosciach w okresie realizacji projektu.

Rozdzial VII. Skladanie i otwarcie ofert

1. Termin i miejsce skladania ofert.
Oferty nalezy sktada¢ w
Gminnym Zespole Oswiaty w Milowce
34-360 Milowka ul. Dworcowa 3
do dnia 10.02.2010 do godz. 15.00

Wszystkie oferty ztozone po podanym terminie zostang zwrdcone nie otwarte.
2. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami w dniu:
11. 02.2010 w Gminnym Zespole Oswiaty w Milowce

Rozdzial VIII. Termin wykonywania zamdéwienia

Zamowienia beda przygotowywane wg potrzeb zamawiajacego.
Zamowienie nalezy wykona¢ w terminie do 5 dni roboczych od daty zlecenia.

Rozdzial IX. Pozostale warunki.

1. Osoby uprawnione do kontaktow z Wykonawcami:

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z Wykonawcami jest Pani Bogustawa Talik,
tel. 033 863 79 30, w godz. 8%°-15"

2. Wybor najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wyniku konkursu  Oferentow umieszczajac
informacj¢ na stronie internetowe;.

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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3. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

e 7 Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie podpisana
umowa,

e Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert.

Integralng czes$cia niniejszej specyfikacji sq zalgczniki:

1. Formularz ofertowy zawierajacy specyfikacje zamawianych materiatow biurowych.

2. Os$wiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem podatkow

3. Oswiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem optat oraz skladek na ubezpieczenie
zdrowotne lub spoteczne

4. Os$wiadczenie Oferenta

Miléwka, dnia 02.02.2010

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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Zatqcznik nrl
FORMULARZ OFERTOWY
Nazwa 1 $1€dZiba OFEIENLa ........c.eiuiitiiiiitiiieeee ettt sttt eae b e
NIP e REGON ..o
Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Gminny Zaklad Oswiaty w Miléwce
ul. Dworcowa 3
34-360 Milowka
tel. 0-33 8637 930
Nawigzujgc do ogtoszenia z dnia ................ r. sktadamy oferte na wytonienie dostawcy

materiatdéw biurowych .

Oferujemy sprzedaz materialéw biurowych, zgodnie ze specyfikacjg oraz opisem przedmiotu oferty:

I. Sprzedaz materialow biurowych w calosci oferty ..............c.ccoooviiiiiiiiii, zt /bez VAT/
] (030 112 R USRS
ZA COIIE .evvveenereeenueieeeieeeeniteeeeeeeesneeeenaeeeenns 7t /z........ % VAT/ SToWNIe ZL......cooveeiiiiiiecieeeeceeeeceeee e
w tym:

Lp. Nazwa Warto$¢ brutto

1. Catkowity koszt pojedynczych materiatow

biurowych wyszczeg6lnionych w
zalaczniku nr 2 ( cena zakupu*)

Razem:

Data

podpis i piecze¢ Oferenta

* szczegOlowa specyfikacja dotyczy 1 szt. zamowienia w celu wytonienia najkorzystniejszego dostawcy.

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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1. Kalkulator biurowy

zatqcznik szczegotowy nr 2

wyswietlacz :12 cyfrowy o regulowanym nachyleniu

pierwiastek kwadratowy

obliczenia podatkowe

konwersja 4 walut

klawisz cofania , znaki +/ , pamigci

podwdjne zasilanie ( bateria stoneczna + LR 44)

procenty
obliczenia marzowe
zaokraglenia liczb w gorg i w dot

przyblizenia do 4,3,2,1,0 miejsc po przecinku

suma catkowita

zapis walutowy

wymiary: 26,1 x 107 x 178,5 mm
kolor : czarny

....... proponowana cena % upustu .........

2. kalkulator drukujacy

12-pozycyjny wyswietlacz
zasilanie sieciowe

obliczanie podatkowe
obliczanie marzy

zaokraglanie wynikow
tabulacja

cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji
klawisz sumy catkowitej
klawisz podwdjnego zera
klawisz typu PC

dwukolorowy wydruk

predkos¢ druku: 3,5 linii na sek.

..proponowana cena % upustu .............

3. przezroczyste etykiety adresowe

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

( rozmiar 99,1 x 38,1mm; liczba etykiet na arkuszu 14; liczba arkuszy w

opakowaniu 350)
do drukarek laserowych - 1 opakowanie

do drukarek atramentowych — 1 opakowanie
..proponowana cena % upustu .............

4. Papier color laser

format A4
gramatura 90g/m’
biatos¢ 161CIE

..proponowana cena % upustu .............

cena zakupu

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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5. Papier do drukarki

- format A4
- gramatura od 80 - 90g/m’
- bialo$¢ co najmniej 161CIE
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................

6. Papier do ksero

- format A4
- gramatura od 80 - 90g/m’
- biato$¢ co najmniej 161CIE
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................

7. Papier do ksero

- format A3
- gramatura od 80 - 90g/m’
- biato$¢ co najmniej 161CIE
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................

8. Papier komputerowy

- 360 x 12” x 2 kolory

9. koperty samoklejace C-6

- opakowanie 1000 szt.
- kolor: biaty
- wymiary 114 x 162cm
- gramatura 90g/m’
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

10 . koperty samoklejace B-5

- opakowanie 500 szt.
- kolor: bialy
- wymiary 176 x 250cm
- gramatura 90g/m’
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

11. koperty samoklejace

- opakowanie 50 szt
- kolor: biaty
- wymiary 229 x 324 cm
- gramatura 90g/m’
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

12. koperty z folia babelkowa

- format 270 x 360 H
- kolor bialy

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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15. Segregator A4/75 polipropylenowy z okuciami

- dwu ringowy

17. Dlugopis zelowy

- z wymiennym wkladem 0,6 mm
- grubo$¢ linii pisania: 0,3 mm
- dlugos¢ linii pisania: 600 m
- gumowy, ekonomiczny uchwyt
- $wiatlo 1 wodo- odporny tusz
- idealny do opisywania faktur
- kolor: niebieski, czarny, czerwony
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

18. Wkiady do dtugopiséw zelowych 0,6 mm  (paczka)
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................
19. Kredki :

a) wykonane z wysokiej jakosci lakierowanego drewna
- wktady gwarantujace intensywne kolory
- 6- cio kolorowe ( podstawowe kolory)
- 12 - to kolorowe
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................
20. Flamastry:

a) wysokiej jakosci
- z jednej strony cienka koncéwka do pisania
- z drugiej strony gruba do kolorowania
- bezwonny tusz na bazie wody
- 10 koloréw
- 20 koloréw
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................
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21. Klej w sztyfcie 40 g

................... proponowana cena % upustu .............

22. Plastelina 12 koloréw

................... proponowana cena % upustu .............

23. Modelina 12 kolorow

................... proponowana cena % upustu .............

24. Kredki swiecowe
12 szt zestaw

24 szt zestaw

................... proponowana cena % upustu .............

................... proponowana cena % upustu .............

25 .Blok techniczny kolorowy

27. Malowanki do kolorowania

- 0 rdzZnej tematyce
- do 30 stron

................... proponowana cena % upustu .............

28. Pinezki do tablicy korkowe;j

29. Nozyczki

-do cigcia papieru ,

- ostrze wykonane ze stali nierdzewnej ,
- dla 0séb prawo i1 lewo rgcznych

-ok. 13 cm

- ok. 20 cm

................... proponowana cena % upustu ............

30. Dziurkacze:

1. duzy — mocny
- do duzych plikow dokumentéow
- dziurkuje jednorazowo ok. 60 kartek
- §rednica dziurek ok. 6 mm

cena zakupu

cena zakupu

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

oooooooooooooooo

oooooooooooooooo

oooooooooooooooo

cena zakupu................

cena zakupu
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- odlegtos¢ miedzy dziurkami 80 mm

................... proponowana cena % upustu ............

2. biurowy

- z ogranicznikiem formatu

- dziurkuje jednorazowo ok. 16 kartek
- Srednica dziurek ok. 5,5 mm

- odlegtos¢ miedzy dziurkami 80 mm

................... proponowana cena % upustu ............

31. Zszywacze:

1. duzy
- trwata mocna konstrukcja
- zszywa do 70 kartek

- umozliwia zszywanie otwarte i zamknigte

- glebokos$¢ wsuwania kartek od 10 do 55 mm

- zszywki 23/6, 23/8 , 23/10

................... proponowana cena % upustu ............

2. biurowy
- zszywa do 30 kartek

cena zakupu

- umozliwia zszywanie otwarte i zamknigte

- gleboko$¢ wsuwania kartek od 6 mm

- zszywki 24/6, 26/6

................... proponowana cena % upustu ............

32. Wkiady od zszywaczy
- zszywki 24/6
................... proponowana cena
- zszywki 26/6
................... proponowana cena
- zszywki 23/6
................... proponowana cena
- zszywki 23/8
................... proponowana cena

- zszywki 23/10

33. Tonery:
a) EPSON Stylius SX 200 kolor / atr./

................... propon. cena orginatlu

cena zakupu

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

oooooooooooooooo

cena zakupu................
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b) Tonery do drukarki laserowe
e HP LASERIJET M1160
................... propon. cena oryginalu % upustu ................... cena zakupu................

................... propon. cena zamiennika % upustu................. cena zakupU................

................... propon. cena oryginatu % upustu ................... cena zaKupU................

................... propon. cena zamiennika % upustu................. cena ZakupU................

................... propon. cena oryginatu % upustu ................... cena zaKupU................

................... propon. cena zamiennika % upustu................. cena zakupu................

................... propon. cena oryginalu % upustu ................... cena zaKkupu................

................... propon. cena zamiennika % upustu................. cena zakupU................

................... propon. cena oryginatu % upustu ................... cena zaKupU................
................... propon. cena zamiennika % upustu................. cena zakupu................
34. Skoroszyt wpinany PVC A4 twardy

- przednia oktadka przezroczysta, druga kolorowa
- dwustronnie zapisywany pasek brzegowy
- dziurkowanie :11/euro
- pojemnos$¢ do 200 kartek
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................

35. koszulki na dokumenty A4

- krystaliczne
- wykonane z trwalej foli polipropylenowe;j
- otwarte na gorze
- przezroczyste, antyelektrostatyczne, antyrefleksyjne
- wzmocnione brzegi
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupu................

36. Pudto archiwizacyjne na segregatory

- otwierane z przodu
- na 6 segregatoréw A4/75
- z bocznymi uchwytami
................... proponowana cena % upustu ............. cena zakupU................

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
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37. Bindownica grzebieniowa

- dziurkuje co najmniej 10 kartek
- oprawia do 150 kartek

- grzbiet do 15 mm

- pojemnik na $cinki

- szuflada na plastikowe grzbiety

................... proponowana cena % upustu ...........

38. Plastikowe grzbiety do bindowania

rozmiar do 15 mm

42. Korektor

- szybkoschnacy korektor

z pedzelkiem na bazie wody
- dobre wlasciwosci kryjace
- pojemno$¢ 20 ml

................... proponowana cena % upustu ...........

43. Gablota zewngtrzna

- z zamykanymi na klucz drzwiami wykonanymi z

bezpiecznego szkta o grubosci do 4 mm
- rama wykonana z aluminium
- wymiar 1035x 670x45 mm

................... proponowana cena % upustu ..........

............................ ogélem proponowana cena

............................ sredni % upustu

............................ ogolem cena zakupu

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

ooooooooooooooo
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UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Zatqcznik nr 3

(pieczgé firmowa Oferenta)

Oswiadczenie
o nie zaleganiu z podatkami

Oswiadczamy, Ze nie zalegamy z uiszczaniem podatkow do wlasciwego Urzgdu Skarbowego.

/miejscowosc i data/

/podpis Oferenta/
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KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
Zatqcznik nr 4

(pieczeé firmowa Oferenta)

Oswiadczenie
o nie zaleganiu z uiszczaniem skladek ZUS

Oswiadczamy, ze nie zalegamy we wlasciwym Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych
z uiszczaniem optat, sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne.

/miejscowosc i data/

/podpis Oferenta/
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Zatqcznik nr

pieczg¢ Oferenta

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:

- posiadam niezbgdna wiedz¢ i do§wiadczenie,

- dysponuj¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

- pozostaje zwiazany zlozona oferta przez okres 30 dni poczynajac od daty wyznaczonej
jako termin sktadania oferty.

- przyjmujg nast¢pujace warunki ptatnosci — do 4 tygodni od dnia wystawienia faktury,

- zapoznalem si¢ z warunkami konkursu zawartymi w specyfikacji zamowienia wraz z
zalacznikami i przyjmuj¢ te warunki bez zastrzezen

- deklaruj¢ dostarczenie przedmiotu zamoéwienia w terminie do 5 dni roboczych od daty
ztozenia zamdwienia .

/miejscowosc i data/

/podpis Oferenta/
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